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REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE 
Europejski Certyfikat Umiejętności Komputerowych 

 

 

§ 1 

Informacje o projekcie 

1. Projekt Europejski Certyfikat Umiejętności Komputerowych realizowany jest przez m. st. Warszawa, 

Dzielnica Żoliborz w okresie od 01.10.2009r do 30.04.2012r na podstawie umowy 

nr POKL.09.02.00-14-052/08-00 zawartej z Mazowiecką Jednostką Wdrażania Programów Unijnych. 

2. Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013, 

Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, 

Działanie 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego. 

3. Biuro Projektu znajduje się w Zespole Szkół Elektronicznych i Licealnych przy 

ulicy Gen. Zajączka 7 pok. 143 w Warszawie i jest czynne we wtorki, czwartki i piątki 

w godz. 12:00 – 16:00 tel. 22-839-25-51 w 292. 

4. Wszelkie informacje na temat Projektu są dostępne w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej 

http://www.ecdl.waw.pl. 

5. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego. 

 

§ 2 

Postanowienia ogólne 

1. Niniejszy regulamin określa zasady rekrutacji uczestników projektu nazywanych dalej 

„Uczestnikami” oraz zasady uczestnictwa w projekcie Europejski Certyfikat Umiejętności Komputerowych 

zwanego dalej „Projektem”. 

2. Niniejszy regulamin określa prawa i obowiązki przyjętych Uczestników Projektu. 

3. Udział Uczestników w Projekcie jest BEZPŁATNY. 

 

§ 3 

Warunki uczestnictwa 

1. Uczestnikiem Projektu mogą zostać osoby w wieku od 16 do 21 roku życia, uczęszczające 

do ponadgimnazjalnej szkoły zawodowej znajdującej się na terenie m. st. Warszawy. 

2. Warunkiem uczestnictwa w Projekcie po spełnieniu kryteriów określonych w §3 pkt.1 niniejszego 

regulaminu, jest złożenie w Biurze Projektu następujących dokumentów rekrutacyjnych: 

 wypełnionego formularza zgłoszeniowego podpisanego przez Uczestnika i rodzica/opiekuna 

prawnego Uczestnika [załącznik nr 1]; 

 deklaracji uczestnictwa w projekcie podpisanej przez rodzica/opiekuna prawnego Uczestnika lub 

pełnoletniego Uczestnika [załącznik nr 2]; 

 wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych [załącznik nr 3]. 
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§ 4 

Zasady rekrutacji 

1. Rekrutacja prowadzona będzie od 09.05.2011 do 22.06.2011r i od 01.09.2011 do 08.09.2011r. 

2. W przypadku małej liczby zgłoszeń istnieje możliwość przedłużenia okresu rekrutacji. 

3. Zgodnie z §3 pkt. 2 jednym z warunków uczestnictwa w projekcie jest dostarczenie kompletnych 

dokumentów rekrutacyjnych do Biura Projektu tj. Zespołu Szkół Elektronicznych i Licealnych 

w Warszawie, ul. Gen. Zajączka 7 pokój 143 do dnia 08 września 2011 roku do godz. 16:00. 

4. Dokumenty można składać osobiście lub za pośrednictwem poczty. 

5. W przypadku dokumentów wysłanych pocztą jako datę ich dostarczenia traktuje się datę i godzinę 

wpływu dokumentów do Biura Projektu. 

6. Nie istnieje możliwość uzupełnienia złożonych dokumentów rekrutacyjnych. 

 

§ 5 

Zakwalifikowanie uczestników na zajęcia 

1. O zakwalifikowaniu uczestników decydować będzie złożenie kompletnego zgłoszenia, zgodnie 

z procedurą określoną w §4, spełnienie przez Uczestnika warunków uczestnictwa w Projekcie, 

określonych w §3 oraz w dalszej kolejności kolejność zgłoszeń. 

2. W przypadku zebrania się większej liczby uczestników zostanie utworzona lista rezerwowa. 

3. W razie rezygnacji Uczestnika z uczestnictwa w projekcie z przyczyn losowych, np. choroba, 

wypadek lub notorycznego opuszczania zajęć, zostanie przyjęta do projektu osoba z listy rezerwowej. 

4. Osoby przyjęte do projektu zostaną poinformowane za pośrednictwem poczty elektronicznej 

o zakwalifikowaniu się do projektu. 

 

§ 6 

Prawa i obowiązki Uczestnika 

1. Każdy Uczestnik ma prawo do: 

 udziału w szkoleniach przygotowujących do uzyskania międzynarodowego certyfikatu ECDL 

w wymiarze 120 godzin dydaktycznych, na które złożą się następujące kursy: 

 podstawy technik informatycznych - w wymiarze 12 godzin dydaktycznych, 

 użytkowanie komputerów - w wymiarze 16 godzin dydaktycznych, 

 edytory tekstu - w wymiarze 20 godzin dydaktycznych, 

 arkusze kalkulacyjne – w wymiarze 20 godzin dydaktycznych, 

 bazy danych – w wymiarze 20 godzin dydaktycznych, 

 grafika menadżerska i prezentacyjna – w wymiarze 16 godzin dydaktycznych, 

 usługi w sieciach informatycznych – w wymiarze 16 godzin dydaktycznych; 

szkolenia odbywały się będą jeden raz w tygodniu w godz. 16:00 - 19:55 (z wyjątkiem ferii 

świątecznych, wakacji letnich i dni wolnych od pracy); 

 nieodpłatnego jednorazowego uczestnictwa w egzaminach cząstkowych, kończących każdy 

z kursów w ramach szkolenia; 

 nieodpłatnego otrzymania materiałów do uczestnictwa w zajęciach (segregator, notatnik, 

pendrive, długopis, pisak); 

 nieodpłatnego otrzymania podręczników do nauki w ramach każdego kursu; 

 nieodpłatnego otrzymania obiadu w każdym dniu zajęć; 

 otrzymania zaświadczenia o uczestnictwie w zajęciach w ramach Projektu po uzyskaniu 

co najmniej 80% frekwencji; 
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 nieodpłatnego otrzymania certyfikatu ECDL wystawionego przez Polskie Towarzystwo 

Informatyczne, poświadczającego posiadanie wiedzy i umiejętności odpowiadającej tematyce 

odbytych w ramach Projektu zajęć – pod warunkiem zaliczenia wszystkich egzaminów; 

 opuszczenia maksymalnie 20% godzin dydaktycznych zajęć (tj. 24 godzin dydaktycznych zajęć); 

większa liczba nieobecności nieusprawiedliwionych powoduje skreślenie z listy uczestników;  

 zgłaszania uwag i oceny zajęć, w których uczestniczy. 

2. Każdy Uczestnik ZOBOWIĄZANY jest do: 

 regularnego uczestnictwa w co najmniej 80% zajęć, tj. 96 godzin dydaktycznych; 

 uczestniczenia i zaliczenia wszystkich egzaminów cząstkowych; 

 uczestnictwa w badaniach ankietowych i innych badaniach będących elementem monitoringu 

i ewaluacji Projektu w okresie trwania zajęć. 

3. W przypadku niedopełnienia obowiązków przez uczestnika, przekroczenia dozwolonego limitu 

nieobecności i nie uzyskania zgody Koordynatora Merytorycznego Projektu na kontynuację 

uczestnictwa w projekcie, uczestnik może zostać skreślony z listy uczestników, co skutkować będzie 

wykluczeniem udziału w projekcie. m. st. Warszawa, Dzielnica Żoliborz może w takim przypadku 

żądać od Uczestnika zwrotu otrzymanych materiałów oraz kosztów uczestnictwa w projekcie 

w kwocie: 3 892,96 zł (trzy tysiące osiemset dziewięćdziesiąt dwa 96/100 zł). 

 

§ 7 

Rezygnacja 

1. Uczestnik ma prawo do rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie, gdy rezygnacja jest 

usprawiedliwiona ważnymi powodami osobistymi lub zdrowotnymi. 

2. Rodzic/opiekun prawny Uczestnika/pełnoletni Uczestnik jest zobowiązany do złożenia pisemnej 

rezygnacji w terminie do 7 dni od momentu zaistnienia przyczyn powodujących konieczność 

rezygnacji. Należy podać powody rezygnacji oraz przedłożyć zaświadczenie od stosownej instytucji 

(np. zwolnienie lekarskie). 

 

§ 8 

Postanowienia końcowe 

1. Ostateczna interpretacja regulaminu rekrutacji należy do m. st. Warszawy, Dzielnica Żoliborz i może 

ulec zmianie w przypadku stwierdzenia niezgodności z wnioskiem o dofinansowanie projektu, co nie 

ma wpływu na kryteria rekrutacyjne i zasady uczestnictwa w projekcie dla jego Uczestników. 

2. Aktualna treść regulaminu dostępna jest w Biurze Projektu, a także na stronie internetowej 

Projektu http://www.ecdl.waw.pl. 

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem 04.05.2011 r. 

4. W sprawach nieuregulowanych regulaminem decyzję podejmuje Koordynator Projektu. 

5. Regulamin obowiązuje w całym okresie realizacji projektu. 
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Załącznik nr 1 
 

FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY 
 

w projekcie Europejski Certyfikat Umiejętności Komputerowych współfinansowanym 
ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

Uwaga! Wszystkie pola w deklaracji uczestnictwa należy wypełnić drukowanymi literami. 
 

I. Dane uczestnika 
 

1. Imię (imiona): 
 

2. Nazwisko: 
 

 
 

3. Płeć: 

 kobieta  mężczyzna 
 

4. Wiek w chwili przystąpienia do projektu: 
                                           …… lat 

 

 

5. PESEL: 
 

6. Wykształcenie (ostatnia ukończona szkoła):  

 

 brak    podstawowe   gimnazjalne 
 ponadgimnazjalne   pomaturalne     wyższe 

 

 

7. Opieka nad dziećmi do lat 7 lub nad osobą zależną:   tak   nie 

 

II. Dane kontaktowe uczestnika (adres zameldowania) 
 

8. Ulica: 
 

9. Nr domu: 

 

10. Nr lokalu: 
 

 

11. Miejscowość: 
 

12. Obszar: 
 wiejski  miejski 

 

 

13. Kod pocztowy: 

 

14. Województwo: 
 

15. Powiat: 
 
 

 

16. Telefon stacjonarny: 
 

17. Telefon komórkowy: 
 

18. Adres poczty elektronicznej (e-mail): 
 
 

 

19. Status uczestnika na rynku pracy w chwili przystąpienia do projektu: 
 bezrobotny   zatrudniony   nieaktywny zawodowo, w tym osoba ucząca się lub kształcąca 

 

 
 
Ja, niżej podpisana/ podpisany* …………………………………………………………………………….. 
       (imię i nazwisko) 

Oświadczam, że: 
 Powyższe dane przedstawione przeze mnie odpowiadają stanowi faktycznemu i jestem 

świadoma/świadomy odpowiedzialności, jaką ponoszę w przypadku podania nieprawdziwych danych. 
 Zapoznałam/ zapoznałem się z Regulaminem Uczestnictwa w Projekcie Europejski Certyfikat Umiejętności 

Komputerowych i zobowiązuję się do udziału w projekcie na warunkach określonych w tym Regulaminie. 
 Zostałam poinformowana/ zostałem poinformowany, że projekt jest współfinansowany ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 Wyrażam zgodę na udział w postępowaniu rekrutacyjnym w celu potwierdzenia kwalifikowalności (spełnienia 

warunków uczestnictwa w projekcie). 
 
 
 

Nr zgłoszenia: ________ 
 
 

 
___________________________    ____________________________ 
(miejscowość, data przyjęcia dokumentów)    (podpis uczestnika i/lub opiekuna prawnego) 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

* w przypadku osób niepełnoletnich, należy podać imię i nazwisko opiekuna prawnego 
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Załącznik nr 2 
 

DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE 
 

Ja niżej podpisana/podpisany* …………………………………………………..……………………………… 

       (imię i nazwisko) 

 

Zameldowana/zameldowany* …………………………………………………………………………………… 

       (adres zameldowania) 

 

Telefon ……………..……………………….. e-mail ………………………………………………………..….. 

 

Oświadczam, że podane przeze mnie powyżej dane osobowe są zgodne ze stanem faktycznym oraz 

że jestem (proszę postawić znak „X” w odpowiednim kwadracie): 

 rodzicem ucznia przystępującego do Projektu, posiadającym prawa rodzicielskie względem niego; 

 opiekunem prawnym ucznia przystępującego do Projektu; 

 pełnoletnim uczniem przystępującym do Projektu. 

 

Ponadto oświadczam, że mój syn/córka/ja niżej podpisany/podpisana* 

 

………………………………………………………………………………………………………………………. 
(imię i nazwisko)        ( nr legitymacji szkolnej) 

jest uczniem…………….. ……...………………………………………………………………………………… 
   (nazwa szkoły)       (klasa) 

 

będzie/będę* uczestniczył/uczestniczyła w okresie od 12 września 2011 do 31 marca 2012 roku 

w szkoleniach oraz egzaminach realizowanych w ramach Projektu Europejski Certyfikat 

Umiejętności Komputerowych współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego  Funduszu  Społecznego  realizowanego  w  ramach 

Działania 9.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013. 

Zajęcia w ramach projektu odbywały się będą jeden raz w tygodniu w wymiarze 5 godzin 

dydaktycznych (z wyjątkiem ferii świątecznych, wakacji letnich i dni wolnych od pracy) 

w godz. 15:30 - 19:55. Preferuję uczestnictwo w zajęciach odbywających się w dniu (możliwe jest 

zaznaczenie kilku opcji): 

 poniedziałek   wtorek  czwartek  piątek 

Jednocześnie oświadczam, że zapoznałam/zapoznałem się z aktualnym regulaminem uczestnictwa  

w projekcie opublikowanym na stronie internetowej http://www.ecdl.waw.pl. 

 

 

 

………      ………………………………………..…………. 

(data)       (podpis rodzica/opiekuna* prawnego 
lub pełnoletniego ucznia/uczennicy*) 

 
* niepotrzebne skreślić – w przypadku uczestnictwa w Projekcie osoby niepełnoletniej, oświadczenie wypełnia rodzic lub opiekun prawny;  
w przypadku uczestnictwa w projekcie osoby pełnoletniej, oświadczenie wypełnia osobiście osoba uczestnicząca w Projekcie. 
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Załącznik nr 3 

 

OŚWIADCZENIE O WYRAŻENIU ZGODY 

NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH 

 

 

W związku  z przystąpieniem do Projektu Europejski Certyfikat Umiejętności Komputerowych 

realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki wyrażam zgodę 

na przetwarzanie  moich  danych  osobowych. 

 

Oświadczam, iż przyjmuję do wiadomości, że: 

1) administratorem  zebranych  danych  osobowych  jest  Instytucja  Zarządzająca  dla 

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki tj. Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 

ul.  Wspólna  2/4,  00-926  Warszawa; 

2) moje dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu udzielenia wsparcia 

i  obsługi  Projektu; 

3) moje dane osobowe mogą zostać udostępnione innym podmiotom w celu ewaluacji, jak 

również w celu realizacji zadań związanych z monitoringiem i sprawozdawczością w ramach 

Programu  Operacyjnego  Kapitał  Ludzki; 

4) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna 

z  brakiem  możliwości  udzielenia  wsparcia  w  ramach  Projektu; 

5) mam  prawo  dostępu  do  treści  swoich  danych  do  swoich  danych  i  ich  poprawiania. 
 

 

 

 

_______________________   _____________________________________ 
 

(miejscowość, data)     (podpis uczestnika i/lub opiekuna prawnego) 


